Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr ...2/2020.. z dnia 6 maja 2020 r.

PROCEDURY BEZPIECZENSTWA NA TERENIE PLACOWKI
W OKRESIE PANDEMII COVID-19

W PRZEDSZKOLU NIEPUBLICZNYM WIKI W
ELBLAGU

6 maj 2020r



POSTANOWIENIA OGO LNE

Niniejszy Regulamin okresla Procedury bezpieczeristwa na terenie placdwki w okresie
pandemii COVID-19, dotyczgce wszystkich pracownikéw Przedszkola niepublicznego
Wiki w Elblagu oraz rodzicédw dzieci uczeszczajacych do placéwki.
Celem procedur jest:

a. zminimalizowanie zagrozen zakazenia koronawirusem lub choroby COVID-19

b. umozliwienie rodzicom, ktérzy nie majg mozliwosci pogodzenia pracy z opieka

nad dzieckiem w domu, podjecia pracy zawodowej
Procedury okreslajg dziatania, ktdre zminimalizuja mozliwos¢ zakazenia, ale mimo
wszystkich podjetych srodkéw bezpieczerstwa, nie pozwolg w 100% wyeliminowac
ryzyka zwigzanego z zakazeniem dlatego rodzic decydujac sie na przyprowadzenie
dziecka do placédwki jest zobowigzany wypetni¢ OSWIADCZENIE, stanowigce zatacznik nr
1.
§2
OBOWIAZKI DYREKTORA PLACOWKI

. Dyrektor ustala regulaminy wewnetrzne i dostosowuje procedury obowigzujgce w
placéwce do wymogow zwiekszonego rezimu sanitarnego w warunkach pandemii
koronawirusa i choroby COVID-19.

Zapewnienia odpowiednie srodki do dezynfekcji oraz ochrony osobistej pracownikom
placéwki oraz dzieciom uczeszczajgcym do placéwki.

Organizuje prace personelu pedagogicznego i niepedagogicznego na okres wzmozonego
rezimu sanitarnego w warunkach pandemii koronawirusa i choroby COVID-19.

Planuje organizacje pracy przedszkola na podstawie analizy zebranych zdalnie informacji
od rodzicow o liczbie dzieci, ktérych rodzice decydujg sie przyprowadzi¢ do placéwki w
czasie pandemii.

. Przekazuje rodzicom informacje o czynnikach ryzyka COVID-19, informuje o
odpowiedzialnosci za podjetg decyzje zwigzang z wystaniem dziecka do placéwki, jak i
dowiezieniem ich. W zwigzku z powyzszym wymagane jest podpisanie odpowiedniej
DEKLARACII stanowigcej zatacznik 2

Zapewnia pomieszczenie do izolacji w razie pojawienia sie podejrzenia zachorowania
dziecka lub pracownika: gabinet logopedy .

Wyposaza pomieszczenie w co najmniej 4 zestawy ochronne , w sktad, ktérych wchodzi:
1 przytbica, maseczka, kombinezon ochronny, co najmniej 10 par rekawiczek.

Zapewnia srodki ochrony osobistej dla pracownikéw (rekawiczki, przytbice, maseczki,
fartuchy itd.) oraz srodki higieniczne do dezynfekcji rgk i powierzchni.

Dopilnowuje aby w holu gtéwnym przy wejsciu umieszczono dozownik z ptynem do
dezynfekcji rgk, a w pomieszczeniach higieniczno-sanitarnych, byly mydta
antybakteryjne oraz instrukcje z zasadami prawidtowego mycia ragk dla dorostych i dzieci



10.

11.

stanowigce zatacznik nr 5, 5a ( umieszczone w widocznych miejscach w placéwce) a
przy dozownikach z ptynem instrukcje do dezynfekcji ragk stanowigce zatacznik nr 4 (
umieszczone w widocznych miejscach w placéwce).

Bezwzglednie przy kazdym wejsciu/ wyjsciu z palcowki /w trakcie pracy czesto odkaza
rece ptynem do dezynfekcji rak wg instrukcji wspomnianej w pkt. 9 i myje rece zgodnie
z instrukcjg stanowigca zatacznik nr 5.

Dopilnowuje, aby przed wejsciem do przedszkola w przedsionku wisiata instrukcja jak

zdejmowac rekawiczki jednorazowe stanowiace zatgcznik nr 6 (umieszczone w
widocznych miejscach w placéwce) oraz kosz na zuzyte rekawiczki.

§3
OBOWIAZKI PRACOWNIKOW

Kazdy pracownik przedszkola zobowigzany jest do samoobserwacji i pomiaru
temperatury dwa razy dziennie.

W przypadku podejrzenia zakazenia koronawirusem lub choroby COVID-19 (dusznosci,
kaszel, gorgczka) pozostaje w domu i zawiadamia o tym fakcie dyrektora placéwki.

Do przedszkola pracownicy pedagogiczni i niepedagogiczni, z wytgczeniem pracownikéw
kuchni wchodzg i wychodzg tylko przez wejscie gtéwne.

Pracownicy kuchni wchodzg wejsciem od zaplecza kuchennego.

Bezwzglednie przy kazdym wejsciu/ wyjsciu z palcowki/w trakcie pracy czesto odkazajg
rece ptynem do dezynfekcji rgk wg instrukcji stanowiacej zatacznik nr 4 ( umieszczonej
w widocznych miejscach w placéwce) i myjg rece zgodnie z instrukcjg stanowigca
zatacznik nr 5

Wszyscy pracownicy przebierajg sie w stréj do pracy .

Pracownicy nie przemieszczajg sie zbednie po placéwce.

Pracownicy pedagogiczni — nauczyciele: pracujg wg ustalonego przez dyrektora
harmonogramu: w ciggu jednego dnia w jeden grupie petnig dyzury 2 nauczycielki
Swiadczace tylko dziatania opiekuniczo - wychowawcze, kontynuuje sie edukacje zdalna.
1) Petnigcy dyzur w placéwce:

a. Organizujg dziatania opiekuriczo wychowawcze w wymiarze 9 godz. Dziennie dla
jednej grupy dzieci.

b. Wyjasniajg dzieciom, jakie zasady obowigzujg w instytucji i dlaczego zostaty
wprowadzone. Komunikat przekazujg w formie pozytywnej, aby wytworzy¢ w
dzieciach poczucie bezpieczenstwa i odpowiedzialnosci za swoje zachowanie, bez
leku.

c. Instruujg, pokazujg techniki wtasciwego mycia rgk wg instrukcji dla dzieci
stanowigcej zatacznik nr 5 ( umieszczonej w widocznych miejscach w placéwce).

d. Przypominajg i dajg przyktad. Zwracajg uwage, aby dzieci czesto i regularnie myty
rece, szczegoblnie przed jedzeniem, po skorzystaniu z toalety i po powrocie ze
Swiezego powietrza.

e. Przestrzegajg ustalonego harmonogramu wyjsé do ogrodu.



2)

f.

Organizujg wyjscia poszczegdlnych grup na teren ogrodu przedszkolnego, tak
aby grupy nie mieszaty sie ze soba.

Unikajg organizowania wiekszych skupisk dzieci w jednym pomieszczeniu lub
przy jednej zabawce na placu zabaw.

Sprawujg opieke, prowadzg zabawy z dzie¢mi. Organizujg codzienng gimnastyke
, zaleca sie po wywietrzeniu sali.

Po zakonczeniu dyzuru lub przed jego rozpoczeciem wtaczajg sie w edukacje
zdalng z domu, zgodnie z Regulaminem pracy zdalnej oraz planem pracy
tygodniowej dokumentujgc dziatania w raporcie tygodniowym.

Nie petnigcy dyzuru w placéwce:

a.

Wykonujg prace zdalng zgodnie z Zarzgdzenie 1/2020 Dyrektora Przedszkola
Niepublicznego Wiki w Elblggu w sprawie organizacji pracy w okresie
czasowego ograniczenia pracy placéwki dla nauczycieli i pracownikéw obstugi
Przedszkola Niepublicznego Wiki w Elblaggu oraz planem miesiecznym
dokumentujac dziatania w raporcie tygodniowym.

W godzinach pracy placéwki sg ,,pod telefonem”, aby wtgczyc sie w razie
potrzeby w niezbedne dziatania.

9. Personel obstugowy — pomoce nauczyciela, wozne:

a.

Usuwajg z sal przedmioty i sprzety, ktdrych nie mozna skutecznie dezynfekowad,
jak np. pluszowe zabawki,

Wietrzg sale, w ktorej organizowane sg zajecia, co najmniej raz na godzine,
potwierdzajac to podpisem na karcie stanowigcej zatacznik nr 7. Dzieci w tym czasie
znajdujg sie w innej, puste;j sali.

Wykonujg codzienne prace porzgdkowe, ze szczegdlnym uwzglednieniem
utrzymywania w czystosci ciggdw komunikacyjnych.

Dezynfekujg powierzchnie dotykowe - porecze, klamki, wigczniki swiatta, uchwyty,

porecze krzeset i powierzchnie ptaskie, w tym blaty stotéw do spozywania positkdw.

e. Pomoc nauczyciela dodatkowo czuwa i odpowiada za odizolowanie dziecka,

f.

u ktérego stwierdzono podejrzenie zakazenia koronawirusem lub chorobe COVID-
19.

Wozna dodatkowo czuwa nad sprzataniem i dezynfekcjg pomieszczen w przypadku
stwierdzenia zakazenia koronawirusem lub choroby COVID-19.

10. Pracownicy kuchni :

a. Przestrzegajg warunkdéw wymaganych przepisami prawa, dotyczgcymi

funkcjonowania zbiorowego zywienia.

b. Wykonujac zadania, utrzymujg odlegtos¢ dwéch metréw pomiedzy stanowiskami

pracy.

c. Oprocz srodki higieny osobistej fartuchdw stosujg rekawiczki i maseczki na twarz lub

przytbice.

d. Utrzymujg wysoka higiene mycia i dezynfekcji stanowisk pracy, opakowan
produktdw, sprzetu kuchennego, naczyn stotowych oraz sztuccow.



10.
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e. Po zakonczonej pracy gruntownie dezynfekujg powierzchnie, sprzety i pomieszczenia
zaplecza kuchennego, zmywalni i obieralni.

f. Szefowa kuchni dba o czysto$é magazynu spozywczego, wstep do magazynu ma tylko
szefowa kuchni. Wydaje towar kucharce wystawiajgc go na szafke koto magazynu.

g. Szefowa kuchni dba o higieniczny odbiér towaru od dostawcéw. Zwraca uwage na
ubidr dostawcy: fartuch biaty, maseczka, rekawiczki oraz na czystos¢ samochodu,
ktérym dostarczany jest towar. Dostarczane pieczywo powinno by¢ przykryte czystym
materiatem, papierem. Dostawca nie wchodzi na teren przedszkola, towar zostawia
za drzwiami.

§4
OBOWIAZKI RODZICOW

Zapoznajg sie z procedurami opracowanymi na czas zwiekszonego rezimu sanitarnego w
warunkach pandemii koronawirusa i choroby COVID-19 w przedszkolu i podpisujg
omoéwione w § 1 pkt.3 stosowne OSWIADCZENIE stanowigce zatacznik nr 1 i oméwiona
w § 2 pkt.5 DEKLARACIE stanowigca zatacznik nr 2

Przekazujg dyrektorowi lub nauczycielowi informacje o stanie zdrowia dziecka, ktére sg
istotne.

Nie posytajg do przedszkola dziecka, jezeli w domu przebywa ktos na kwarantannie lub w
izolacji.
Przyprowadzajg do przedszkola tylko zdrowe dziecko — bez objawdéw chorobowych.

Stosujg sie do zalecen lekarskich, ktére moga okresli¢ czas nieposytania dziecka do
instytucji, jesli wczesniej chorowato.

Gdy dziecko ukoriczyto 4 lata, rodzice zapewniajg mu indywidualng ostone ust i nosa w
drodze do i z przedszkola.

Przed przyprowadzeniem dziecka do instytucji rodzic zobowigzany jest do zmierzenia
dziecku temperatury.

Woyjasniajg dziecku, aby nie zabierato do instytucji zabawek i niepotrzebnych
przedmiotow.

Regularnie przypominajg dziecku o podstawowych zasadach higieny m.in. myciu rak
wodg z mydtem, nie podawaniu reki na przywitanie, unikaniu czestego dotykania oczu,
nosa i ust.

Zwracajg uwage na odpowiedni sposéb zastaniania twarzy podczas kichania czy kastania.
Bezwzglednie przy kazdym wejsciu/wyjsciu z palcéwki odkazajg rece ptynem do
dezynfekcji rgk wg instrukcji stanowigcej zatgcznik nr 4 ( umieszczonej w widocznych
miejscach w placéwce) i myjg rece zgodnie z instrukcjg stanowigcq zatacznik nr 5.

Sq zobowigzani do odbierania telefonéw z przedszkola.



§5
PRACA PRZEDSZKOLA W PODWYZSZONYM REZIMIE SANITARNYM

1. Na czas podwyzszonego rezimu sanitarnego drzwi do placéwki sg zamkniete od 7.00-
16.00 . Wejscia do placowki sygnalizuje sie ogdinym dzwonkiem.

2. Ograniczenie liczebnosci grup:

a.

Pierwszenstwo z mozliwosci skorzystania z przedszkola majg dzieci: pracownikéw
systemu ochrony zdrowia, stuzb mundurowych, pracownikéw handlu i
przedsiebiorstw realizujgcych zadania zwigzane z zapobieganiem, przeciwdziataniem

i zwalczaniem COVID-19, pracownicy przedszkola.

. Liczba dzieci w poszczegdlnych grupach przebywajgcych w jednej sali zostaje

ograniczona do 12 (powierzchnia uzytkowa sal wynosi 60 m2, zgodnie z zaleceniami

GIS minimalna powierzchnia do zabawy, zaje¢ itp. wynosi 4 m2. W zwigzku z
powyzszym w sali moze przebywac 14 dzieci oraz 3 osoby doroste.

. W zwiazku z powyzszym placowka jest w stanie w ciggu dnia zapewnic¢ opieke 42

dzieciom w 3 salach.

. Obecnos¢ dziecka w przedszkolu rodzic/opiekun jest zobowigzany zadeklarowac

dyrektorowi/nauczycielce/pracownikowi obstugi dzien wczesniej do godziny 10.00
(telefonicznie, sms lub stownie oddajgc dziecko pod opieke). Obowigzuje deklaracja
godzinowa.

. W przypadku gdy w grupie zostanie zadeklarowana wieksza liczba dzieci na dany

dzien niz 14, wychowawca poinformuje rodzica/opiekuna o braku miejsc.

Pracownicy do 10.30 kazdego dnia informujg dyrektora o ilosci zgtoszonych dzieci,
ktdry do 13.00 ustala harmonogram pracy na nastepny dzien informujgc o nim

odpowiednich pracownikéw.

3. Przyprowadzanie dzieci do placéwki:

a. Tylko jedna osoba przyprowadza dziecko do przedszkola i przychodzi tylko

z dzieckiem, majgcym pozosta¢ w placéwce. (Zaleca sie, aby ta osoba. ktéra
przyprowadzita rowniez odebrata dziecko). Osoba ta powinna nie przekroczy¢ 60 r.
zycia.

. Rodzic doprowadza dziecko do drzwi wejsciowych, sygnalizuje dzwonkiem swojg

obecnos$é, pracownik obstugi wpuszcza rodzica z dzieckiem do wewnetrznego
przedsionka. Rodzic odkaza rece ptynem do dezynfekcji rgk wg instrukcji stanowigce;j
zatacznik nr 4, ( umieszczonej w widocznym miejscu) Pracownik mierzy rodzicowi i
dziecku temperature, zapisuje na tabeli dziennej, rodzic poswiadcza to swoim
podpisem (tabela stanowi zatgcznik Nr 3)

Pracownik dyzurujgcy w przedsionku odpowiada za ilos¢ oséb w pomieszczeniu

i dokonuje pomiaru temperatury wchodzgcym

. Rodzic opuszcza przedsionek, do przedsionka wchodzi pracownik z holu i zabiera

dziecko do szatni, gdzie je przebiera i odprowadza do Sali dydaktyczne;.

. Kazdy Rodzic winien mie¢ zatozong maseczke ochronng i jednorazowe rekawiczki,

przyprowadzajac dziecko do przedszkola



W przedsionku nalezy zachowac bezpieczng odlegto$é miedzy osobami tj. od 1,5 -2
metréw.

4. Odbieranie dzieci z przedszkola:

a.

Kazdy Rodzic winien mie¢ zatozong maseczke ochronng i jednorazowe rekawiczki,
przyprowadzajgc dziecko do przedszkola

. Rodzic, dzwoni domofonem, czeka az pracownik otworzy drzwi i wchodzi do

przedsionka lub czeka na zewnatrz na dziecko. Jezeli wchodzi do przedsionka nalezy
zmierzy¢ temperature ciata rodzicowi i nanies¢ do tabeli

Pracownik przedszkola z wewnetrznej czesci placdwki, odbiera dziecko z sali i idzie z
nim do szatni celem ubrania dziecka do wyjscia..

. W przedsionku przed wyjsciem pracownik dokonuje pomiaru temperatury dziecka,

zapisuje wynik na liscie wejs¢. Rodzic podpisem potwierdza dane.

. W pomieszczeni szatni moze przebywaé w jednym czasie 3 osoby doroste rodzicéw i

12 dzieci, np. w przypadku wyjscia na teren przedszkolny

. W sprawach pilnych wejscie rodzica do przedszkola np. spotkanie z dyrektorem, zte

samopoczucie dziecka

a. Kazdy rodzic musi mie¢ zatozong maseczke i rekawiczki jednorazowe zanim wejdzie
na teren przedszkola

b. Rodzic odkaza rece w rekawiczkach ptynem do dezynfekcji rgk wg instrukgcji
stanowigcej zatacznik nr 4, ( umieszczonej w widocznym miejscu)

c. Pracownik przedszkola mierzy temperature ciata i zapisuje jg w tabeli dziennej
zatgcznik nr 3, rodzic poswiadcza to swoim podpisem.

d. Rodzic musi zachowac bezpieczny dystans pomiedzy innymi osobami tj od 1,5 do 2
metréw w trakcie realizacji celu w ktérym wszedt do placowki

e. Przed wyjsciem rodzic poddaje sie mierzeniu cieptoty ciata, ktéra jest zapisywana w
tabeli i poswiadczana podpisem rodzica i pracownika

§5
PROCEDURY NA WYPADEK STWIERDZENIA PODEJRZENIA ZAKAZENIA

1. Dziecko, u ktérego stwierdzono podejrzenie zakazenia koronawirusem lub choroby

COVID-19 (dusznosci, kaszel, gorgczke):

a. pomoc nauczyciela ( pracownik obstugi wyznaczony na poranng godzine) bezzwtocznie

odizolowuje do tzw. IZOLATORIUM : gabinetu logopedy .

. Pomoc nauczyciela bezzwtocznie zabezpiecza sie w: przytbice, kombinezon ochronny,

maseczka i rekawiczki.
Pomoc pozostaje z dzieckiem utrzymujgc min. 2 m odlegtosci.

. Nauczyciel telefonicznie zawiadamia dyrektora o zaistniatej sytuacji.

. Dyrektor zawiadamia stacje sanitarno — epidemiologiczng w razie ztego stanu dziecka

dzwoni na 999 lub 112.
Nauczyciel bezzwtocznie zawiadamia rodzicow o zaistniatej sytuacji.



Pracownik, u ktorego stwierdzono podejrzenie zakazenia koronawirusem lub choroby

COVID'-19 (dusznosci, kaszel, goragczke):

a. Zgtasza fakt dyrektorowi i bezzwtocznie udaje sie do wyznaczonego pomieszczenia:
gabinet logopedy.

b. Dyrektor kieruje do pomocy osobe, ktéra przystepujac do dziatan zabezpiecza sie w
przytbice, kombinezon ochronny, maske i rekawiczki.

c. Dyrektor bezzwtocznie zawiadamia odpowiednie stuzy, ktére podejmujg dalsze kroki
bezpieczenstwa.



§5
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Procedury bezpieczenstwa wchodzg w zycie z dniem podpisania przez dyrektora.
Procedury obowigzujg do odwotania.

3. Procedury zostang uruchomione przez dyrektora z chwilg, gdy:
1) Organ prowadzacy:
a. Zapewni srodki higieniczne potrzebne do biezgcego funkcjonowania placowki.
b. Zaopatrzy pracownikow w indywidualne srodki ochrony osobistej: jednorazowe
rekawiczki, maseczki, przytbice, fartuchy z dtugim rekawem.

c. Zorganizuje Zywienie, w tym w wybierze bezpiecznych dostawcdéw i zdrowe
produkty zywieniowe.

2) PSSE w Elblggu wyrazi pozytywna opinie dotyczacg zapisdw procedur.

(podpis i piecze¢ dyrektora)

Opinia:

(piecze¢ i podpis dyrektora PSSE (Opinia: pozytywna/ negatywna )



